benevol

20 Jahre in Zug

Digital versierte/r Allrounder/in mit Projekterfahrung und sozialem Flair 50 - 60%

Der gemeinnitzige Verein Benevol Zug fuhrt seit 2001 die Fachstelle fur Freiwilligenarbeit mit dem Ziel,
freiwilliges und ehrenamtliches Engagement im Kanton Zug auf allen Ebenen zu férdern. Er bietet ein
breites Informations- und Beratungsangebot, fihrt Weiterbildungskurse sowie Anlasse und Verteil-
aktionen durch und betreut eine beliebte Online-Stellenboérse fur Freiwilligeneinsatze im Kanton Zug.

Wir suchen nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als digital versierte/r Allrounder/in mit
Projekterfahrung und hoher Sozialkompetenz. Du arbeitest eng mit der Fachstellenleitung zusammen.

Deine Aufgaben:

e Redaktionelle und organisatorische Aufgaben bei Kommunikations-, Marketing- und
Fundraisingaktivitdten (u.a. Mailings, Drucksacken, Giveaways)

e Bewirtschaftung der Webseite, Freiwilligen-Stellenbdrse sowie Social-Media-Kanélen

e Planung und Organisation verschiedener Anlasse und offentlicher Auftritte

e Kursadministration und Durchfiihrung, Unterstiitzung bei neuen Kursangeboten und
Kooperationen

e Projektunterstiitzung des Anerkennungspreises «Prix Zug engagiert» und Versand der
Anerkennungsurkunden fur Freiwillige

e Beratung von Einsatzorganisationen, Privatpersonen sowie Unternehmen

e Beziehungspflege zu gemeinnitzigen Akteuren und der 6ffentlichen Hand

e Mitgliederverwaltung

e Ferienvertretungen der Fachstellenleitung

Dein Profil:

e Ausbildung im Sozial-, Kommunikations- oder Wirtschaftsbereich mit Berufserfahrung

e Routinierter und sicherer Umgang mit digitalen Medien (u.a. CMS-Systemen, Social Media) und
Office-Programmen werden vorausgesetzt

e Stilsicheres Deutsch (Muttersprache), gute mindliche und schriftliche Englischkenntnisse

e Fundierte Erfahrung in der Organisation und Durchfihrung von Veranstaltungen

o Selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise, rasche Auffassungsgabe, vernetztes Denken und
flexible Personlichkeit

e Bereitschaft vorwiegend im Biro zu arbeiten und neue Aufgaben zu Gbernehmen

e Gute Vernetzung im Kanton Zug und Erfahrung im Freiwilligenbereich wiinschenswert

e Kenntnisse von Adobe-Programmen (InDesign, Photoshop) und Fuhrerschein Kat. B von Vortell

Unser Angebot:
e Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur und guter OV-Anbindung sowie kostenlosen Parkpléatzen
e Fortschrittliche Anstellungsbedingungen
e Sinnstiftende Tatigkeit in einem kleinen Verein mit einer wertschatzenden Unternehmenskultur

Bewerbungsunterlagen und Kontaktperson

Bei Interesse sende dein Bewerbungsdossier zusammen mit einem Motivationsschreiben
(Dokument bis max. 4 MB) inklusive deiner Salarvorstellungen bis 25. Oktober 2022 ausschliesslich
per E-Mail an: estefania.garciajung@benevolzug.ch.

Fur diese Stelle werden keine Bewerbungen von Personaldienstleistern berticksichtigt.
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